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GUIDA ACCESSO AREA COMUNICAZIONI
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Ministere delle -W-ﬂ‘af"a deenomice

Esenzione DURC

La sezione Comunicazioni é

eni .
Strumentali
Nuova Sabatini

- = I sull’home page del portale.

pcenca : I

o
CiBen W . .
posizionata in alto a sinistra

Codice Concessione Erogazione Azione Attivazione

- Rata N. 4 Compilare R.Q.R. Vome Commcsterl | Eaaarise DLW I

La schermata successiva propone
I"anagrafica dell’azienda.

Nel caso in cui non fossero intervenute
variazioni sull’anagrafica generale (Ragione
Sociale, Legale Rappresentante, Sede legale)
si puo cliccare su Conferma Dati Impresa.
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Home Comunicazioni Esenzione DURC

Documento

CARTADI IDENTITA

Stato di residenza

Indirizzo di residenza

otBeni

ACCESSO SEZIONE COMUNICAZIONI 2/2 Strumental

N° Documento
Provincia di residenza Comune di residenza
o

N

Seleziona una comunicazione e la/e domanda/e per cui vuoi trasmetterla:

Seleziona Tipologia Comunicazione:

Seleziona una tipologia

Comunicazione di affitto azienda/ramo d'azienda
Controdeduzioni Avvio di Revoca

Integrazioni Antimafia

Integrazioni Documentali - Erogazione
Quietanza Restituzione Somme

Rinuncia Post Concessione

Variazione Anagrafica Domanda

Seleziona una tipologia

Seleziona una Domanda:

v Seleziona una domanda -

=>

Selezionare dal menu a tendina la
Tipologia di Comunicazione di

interesse e cliccare sul pulsante
Prosegui.
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Ministere delle -Vﬂﬁ‘ﬂ,‘,‘o deenomice

p—— Selezionare dal menu a tendina la
Seleziona una comunicazione e la/e domandale per cui vuoi trasmetteria: tlpOlOgla controdeduzioni AVViO Revoca e

cliccare su Prosegui.

Home Comunicasioni Esenzione DURC

Conftrodeduzioni Avvio di Revoca ~

&

LBeni .
Strumentali
Nuova Sabatini

B 13 O M e
Trasmissione avvio procedimento di revoca

azenca [

Nella schermata successiva e possibile

visualizzare la richiesta documentale S s o it
r | cevu ta d d | M |Se . Richiesta Dot 144 - awvio proc di revoca_18107/2022_00:00:00 - Domanca: [ $
Richiesta Doc 143 - avvio prog di revoca_18/07/2022_00-00:00 - Domanda - v
Cl i Cca re s u | | a fre CC i a a d e St ra p e r Nel caso in cul non fosse presents (3 sezione Specifica per |a risposta alia richsesta Dy Tr o direvoca & possibde rasmetlens |
document selezionando dal mend MND Domanda & carcare il file dal pulsante "Scegi file”
procedere con il caricamento delle 0 vomanc Posa Corneapan

controdeduzioni.

[ Scegl file | Messun fie sslezionato

Carica § e da trasmetiere
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@ VALUTAZIONE — CONTRODEDUZIONI AVVIO REVOCA 2/2

Ministere delle -Wsifaﬁ)‘o deenomice

g Cliccare sul pulsante Carica per eseguire 'upload del
n
el file firmato digitalmente con firma CAdES p7m.

In caso si trattasse di piu file, & necessario unirli in

Nuova Sabatini
LU R B o T
Trasmissione avvio procedimento di revoca
un file unico.

& segum
Fuchiesta Documentale 144 - Trasmissione avvio procedimenta di revoca_18/07/2022_00 00 00 - Domanda. [
Caricare | documents idsgrativa. | Carica | @ Upicad Documento integrativo

- -
Richiesta 143- avio ol revoca_18/07/2022_00:00:00 - Domanda - Carica il documento
| Scegii fle | Nessun fie selezionato
Nel casc in cui non fosse presente la o la risposta
documentl selezionanca dal mend M0 Domanda e cancare d file dal pulsante “Scegh Sie
10 Domanda Tipelogia Comunicazone:
~ Controdeduzionl Anio & Revoca

Selenons una domanda

[ Scagh e | tiessun fis selezionate

rica il fie da trasmetiere

Cliccare su Scegli File, selezionare il file dalla
cartella di origine, confermare la selezione e

cliccare su Invia.
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Ministere delle -W-ﬂ‘af"a deenomice

Q“Eeni i

Strumentali - . . :
% B O o Selezionare dal menu a tendina la tipologia

Azienda : Controdeduzioni Motivi Ostativi.

Seleziona una comunicazione e la/e domanda/e per cui vuoi trasmetterla:

e Home Comuomieri  Esencine DURG .
Controdeduzioni Motivi Ostativi [y
-]
> geni
Strumentali
Nuova Sabatini

s B Ol M e
Comunicazioni Motivi Ostativi

azenda |

Cliccare sulla freccia grigia a destra della e e i
Sez i O n e S pecifi Ca pe r |a ri C h iesta Richiesta Documentale 182 - Comunicazione dei molivi ostativi_26/07/2022_00:00:00 - Domanda - $

controdeduzioni, poi cliccare su Carica per
eseguire ['upload.

Mei caso in cul non fosse presene 1 sazione spacifica per 1a risposta alla richiesta Documentale Comunicazioni Movi Ostativi & comunque possibile trasmebiers | documanti
selesionands dal men 10 Domanda e cancare § fie cal pulsanie “Scagh fie”

10 Domanda Tipologia Comunicazione:

Seleciona una domanda W Controdedusioni Mot Crstaia hd

| Scegli file | Nessun fie selezicnato
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@ VALUTAZIONE — CONTRODEDUZIONI MOTIVI OSTATIVI 2/2 strumentali
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Upload Documento Integrativo

Carica il documento

|_Scegli fle | Nessun file seiezionato

ﬁ Cliccare su Scegli File, selezionare il file
dalla cartella di origine, confermare la
selezione e cliccare su Invia.
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Ministere delle -%ifaﬁ)‘o deenomice

Home Comunicazioni Esenzione DURC

Stato di nascita

Data di nascita

Documento

Provincia di residenza

Stato di residenza

Indirizzo di residenza

Conferma Dali Impresa

I

Comune di nascita

Provincia di nascita

N® Documento

Comune di residenza

N®

Seleziona una comunicazione e la/le domanda/e per cui vuoi trasmetterla:

Seleziona Tipologia Comunicazione:

Integrazioni Documentali - Erogazione

X
LBeni .
Strumentali

Nuova Sabatini

Dopo aver cliccato su Conferma
Dati Impresa, selezionare dal
menu a tendina la tipologia

Integrazioni Documentali -
Erogazione.

Cliccare sul pulsante Prosegui.




OgBeni
@ EROGAZIONE — INTEGRAZIONI DOCUMENTALI -2/4 ﬁ};‘;g‘:gg:}a"

Ministere delle -%ifaﬁ)‘o deenomice

Home  Comunicazioni Esenzione DURC _ £ 3
Qigeni
Beni

Strumentali
Nuova Sabalini

B I3 O M e
Richiesta di integrazioni documentali per I'erogazione della quota di contributo

azienda - [ RN
Cliccare sulla freccia grigia a

ook oo destra della sezione specifica
Richiesta Documentala 146 - Richiesta di integrazioni documentali per ferogazione delia quota di contributo_19/07/2022_11 43'33-Domanﬁa'- per |a r|Ch|eSta |ntegraZ|on|

cxtan st B <: - . Cliccare su Carica per eseguire |l
caricamento del file

Nel caso in cui non fosse presente la sexione specifica per la risposta alla richiesta D di per lerogazione della quota di contributo &
€ possibile | document sel do dal menu D Domanda & canicare il file dal pulsante “Scegii file”
ID Domanda Tipologia Comunicazions:
Seleziona una domanda W Integrazioni Documeniali - Erogazione W
| Scegh file | Nessun file selezionalo

Canca i file da trasmetiere

Irvia Comunicazione
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Ministere delle -%ifa")‘o deenomice

Upload Documento Integrativo

Carica il documento

| Scegii file | Hessun file selezionato

Cliccare su Scegli File, selezionare il
file dalla cartella di origine,
confermare la selezione e cliccare su
Invia.
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Home Comunicazioni Esenzione DURC _ i 3

d'geni .
trumentali
Nuova Sabatini

B I3 O M A
Richiesta di integrazioni documentali per I'erogazione della quota di contributo

peienc:

Selezionare una richiesta e seguire le indicazioni

Richiesta Documentaie 146 - Richiesta di integrazioni dot tali per Ferog della quota di contributo_19/07/2022_11:43:33 - Domanda: [ ~

i documenti seiezionando dal mend MND Domanda e cancare il file dal pulsante “Scegli file”
1D Domanda Tipologia Comunicazione:

Nei caso in cui non fosse presente [a sezione specifica per a risposta alla richiesta Documentale Richiesta di integrazioni documentali per lerogazione defla quota di contributo &

| Seleziona una domanda v Integrazioni Do i - Erog:

|_Scegii file | Nessun file selezionato
Carica il file da trasmettere

== <o

N.B. Nel caso in cui non fosse presente la
sezione specifica per la richiesta
integrazioni, € comungue possibile
trasmettere i documenti.

Selezionare la domanda di interesse

dal menu ID Domanda

Selezionare la Tipologia
Comunicazione

Scegliere il file dal pulsante Scegli
file

Confermare la selezione e cliccare su
Invia Comunicazione.
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Ministere delle -%ifaﬁ)‘o deenomice

Nuova Sabatini

Home Cormunicazion Esenzione DURC _ i 3
Sede Legale
- [ —
Indirizzo
I :
s Dopo aver cliccato su Conferma
— . :
Dati Impresa, selezionare dal

e menu a tendina la tipologia
In qualith di Nome Cogrome Codice Fiscale m ni zi n i ffi

i— EEes— - — Co.ucaoe:i?tto
—— — — S—— azienda/ramo d’azienda.
— — — —
Documento N* Documento

I —

— — —

I ||

Seleziona una comunicazione e la/e domanda/e per cui vuoi trasmetteria:

Tipologia C

Comunicazione di affillo azendaramo d azienda

e

Seleziona una Domanda

Seleciona una domanda - @
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Ministere delle -%ifaﬁ)‘o deenomice

Home  Comunicazionl  Esenzione DURC

B ~

Nome Cognome Codice Fiscaie Data di nascita
GHOME CODICE FISCALE
Stato di nascita Provincia di nascita Comune di nascita
ITALLIA e AG L4 Agrigenio
Stato di residenza Provincia di residenza Comune di residenza
ITALIA w AG b Agngento
Indirizzo di residenza L
12270 DI
Comunicazione Dati
Data Atto Numero Repertorio Numero Raccolta
...... = AERO RACCOLT?
Affittuario Data inizio
Durata (mesi) Selezionare tipologia
[ Selarionare |3 tipologia
Motivo
Carica | seguenti documenti firmati digitalmente [.p7m] per trasmettere la comunicazione
Comunicazione d'affitto Dichiarazione Affittuario
| Scegli fie | Nessun fiie sslezionato [ Scegh fie | Nessun fis selezionalo

Dichiarazione Affittante Contratto d'affitio

|M| Nessun file selezionalo ilnﬂ Nessun fie selezionato

Nuova Sabatini

Compilare i form Anagrafica Dichiarante e
Comunicazione Dati.

Cliccare sul pulsante Scarica Comunicazione,
per generare le 3 dichiarazioni previste dalla
procedura.

Firmare digitalmente le dichiarazioni con firma
CAdES p7m e caricarle a sistema cliccando per
ognuna sul pulsante Sfoglia.

Cliccare sul pulsante Trasmetti per effettuare
I'invio.

N.B. Le dichiarazioni Comunicazione d’affitto,
Dichiarazione Affittante e il Contratto d’Affitto
dovranno essere firmate dall’affittante, mentre la
Dichiarazione Affittuario dovra essere firmata
dall’affittuario.
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Home Cormunicazionl Esenzione DURC

§

Legaie

Provincia

I§

Indirizze

=

I§|

Rappresentanie Legale

5tato di nascits

g g
‘B
1L
w

Documento

g

§
a
£
¥
§

|

Dab imgresa

Seleziona una comunicazione e la/e domandale per cui vuoi trasmetteria:

o residenza Provincia di residenza

Seleziona Tipologia Comunicazione:

Integrazioni Artimafia

i

r.':3"’8(-1-ni

INVIO INTEGRAZIONI ANTIMAFIA 1/2 Strumentali

I'?

Provincia di nascita

Seleziona una Domanda

Sefecions unsa domanda = @

Comune

Codice Fiscale

Comune di nascita

Comune di residenza

| moduli Modulo DSAN A e Modulo DSAN C sono
scaricabili dalla sezione Allegati della pagina
Presentazione domande del sito istituzionale, al link:

Beni_ strumentali ("Nuova Sabatini") - Presentazione

domande (mise.gov.it)

Dopo aver cliccato su Conferma Dati
Impresa, selezionare dal menu a
tendina la tipologia Integrazioni

Antimafia. Selezionare la domanda
di interesse dal menu Seleziona una
Domanda.




@

Ministere delle -Wsifaﬁ)‘o deenomice

Home Comunicazioni

OcBeni

Strumentali
Nuova Sabalini
g 1B O ™

Integrazioni Antimafia

In questa pagina puoi caricare i moduli DSANAe C

OgBeni

INVIO INTEGRAZIONI ANTIMAFIA 2/2 Strumental

Id domanda: -

Modulo DSAN A

=D

Modulo DSAN C

Upload

Procedere al caricamento dei file
Modulo DSAN A e Modulo DSAN C,

firmati digitalmente con firma
CAdES p7m, cliccando sui pulsanti
dedicati Carica file.

Carica il documento firmato digitaimente [pTm]

| Scagli file | Nessun file selezionalo

Cliccare su Scegli file, selezionare il ﬁ

file dalla cartella di origine,
confermare la selezione e cliccare su
Carica.
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... A COMUNICAZIONE — RINUNCIA POST CONCESSIONE 1/2 i UL

Horme mumicasion  Esencione DUR _.!.

Sede Legale

— - —

.,,— Cliccare su Conferma Dati

[ | Impresa

Selezionare dal menu a tendina

Rappresentante Legake . ) . .

— — — R la tipologia Rinuncia Post

] ] [ ] —— Concessione

Data di nascita Stato di nascita Provincia di nascita Comune di nascita

— [ — _—— Selezionare la domanda di

e — interesse dal menu Seleziona

Stato di residenza Provincia di residenza Comune di residenza una Domanda

— — _ : .

T e Cliccare su Prosegui

I -

v

Seleziona una comunicazione e |la/e domandal/e per cui vuoi trasmetterla:

iona Tipologia C

Rinuncia Pos! Concessione

w

Seleriona una Domanda

- <2
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-]
QBeni .
Strumentali
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s B Ol M e
Rinuncia Post Concessione

Anagrafica Dichiarante
In qualita di
Titolare v
Nome Cognome Codice Fiscale
...... DIC
Stato di nascita Provincia di nascita
ITALIA v AG
Stato di residenza Provincia di residenza
ITALIA v AG

Indirizzo di residenza

INDIRIZZO DI RESIDENZA

Id domanda:-

~
Data di nascita
=
Comune di nascita
Agngento e
Comune di residenza
Agrigento (v

Compilare il form Anagrafica
Dichiarante

Cliccare su Genera File
Firmare digitalmente la

dichiarazione con firma

CAdES p7m

Cliccare sul pulsante Trasmetti
per caricare e inviare il file



@

Ministere delle -%ifa’i}‘o deenomice

Home Comunscazioni

Rappresentante Legale

In qualita di
LEGALERAPPRESENTANTE
Data di nascita

Decumento
CARTA DI IDENTITA'
Stato di residenza
ITALLA

Indirizzo di residenza

Conforma Dat Impresa

Seleziona una comunicazione e lafe domanda/e per cui vuoi trasmetteria:

Esenzions DURC

Provincia

Nome
Stato di nascita

ITALLA

Provincia di residenza

Ti Ci

Vararione Anagrafica Domanda

VARIAZIONE ANAGRAFICA DOMANDA 1/4

I§

Provincia di nascita

:
3

Seleziona una Domanda

Seleziona una domanda » @

O“Beni

Strumentali

Nuova Sabatini

I
P
Per ogni domanda € possibile apportare
variazioni al codice Ateco, alla sede
o operativa e all’anagrafica del procuratore.
I
- Cliccare su Conferma Dati Impresa

Selezionare dal menu a tendina la
tipologia Variazione Anagrafica
o Domanda

Selezionare la domanda di interesse
dal menu Seleziona una Domanda
Cliccare su Prosegui
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Ministere delle -%ifaﬁ)‘o deenomice

Home Comuncarion: Esencione DURC _

ATTENAONE!
COMPILARE SOLAMENTE LE VOCI DA VARIARE

oot D E<a . Compilare il form Anagrafica
hmonte - Dichiarante
o _— I N . Per modificare il codice Ateco,
— = cliccare sulla freccia grigia della
ma— _, e el - sezione Codice Ateco
S e S Camuns s . Selezionare il codice Ateco corretto e
2 = =2 o)) L = cliccare sul pulsante Modifica
et . Cliccare sul pulsante Genera
Template
Variazioni: . Firmare il file digitalmente con firma
R 2 CAdES p7m
— 5 Cliccare su Trasmetti per caricare e
inviare il file firmato digitalmente
e .

o EEmEsm <
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Home  Comunicazioni [Esenzione DURC 0§
Stato di residenza Provincia di residenza Comune di residenza
TALA v| [ a v | | Agigento >
Indvizzn @ esdonaa v
oo . Compilare il form Anagrafica
Dichiarante
Variazioni: . Per modificare i dati della sede
S » operativa, cliccare sulla freccia grigia
st Sede Operavs A della sezione Dati Sede Operativa
Sede uscazons b oget dermestera = . Compilare il form dedicato e cliccare
Provick — o — sul pulsante Modifica
= o (— v - N— Cliccare sul pulsante Genera
— — femplate .
. Firmare il file digitalmente con firma
—— CAdES p7m
Cliccare su Trasmetti per caricare e
— = inviare il file firmato digitalmente




@
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Home Lomumicanon ESENNIONE UKL

Dati Sede Operativa

OgBeni

VARIAZIONE ANAGRAFICA DOMANDA 3/4 Strumentali

Dati Procuratore

Anagrafica Procuratore

Nome Cognome

FResidenza Procuralore
Stato di residenza

- v

Indirizzo di residenza

NDIFIZZ0 D RESIDENZA

Documents Procuratore

Tipo documento

Non presente

Procuratore w GO ALAA

In qualita di Data atto Procura

Data di nascita Stato di nascita

FAMMAAAA 1 — Seleziona uno Stato v

Provincia di residenza

Codice Fiscale

Provincia di nascita Comune di nascita

Comune di residenza

|:>Li’-*~'-*:;i:*:"_=r';u| T | <:|

Nuova Sabatini

Compilare il form Anagrafica Dichiarante
Per modificare i dati anagrafici del
procuratore, cliccare sulla freccia grigia
della sezione Dati Procuratore
Compilare il form dedicato e cliccare sul

pulsante Modifica

Cliccare sul pulsante Genera Template
Firmare il file digitalmente con firma
CAdES p7m

Cliccare su Trasmetti per caricare e inviare
il file firmato digitalmente
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Ministere delle -Vﬂﬁ'ﬂﬁ)‘o deenomice

Home Comunicazioni Esenzione DURC

Pec Azienda

Indirizzo PEC

Sede Legale

Stato Provincia

g
o

Telefono

Rappresentanie Legale

In qualita di

[z}
IS
2
3

Nome
Data di nascita Stato di nascita Provincia di nascita

Documento N° Documento

Stato di residenza Provincia di residenza

Indirizzo di residenza

Conferma Dafi Impresa

I

Comune

Codice Fiscale

Comune di nascita

Comune di residenza

N

Varizzione Dafl Impresa

X
LBeni .
Strumentali

Nuova Sabatini

Cliccando sul pulsante Variazione
Dati Impresa e possibile variare i
dati anagrafici generali dell’azienda:
ragione sociale, PEC, sede legale,
rappresentante legale.

N.B. Tali modifiche saranno
effettuate su tutte le pratiche
associate al Codice Fiscale di
interesse.
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° -
Qgem
trumentali
Nuova Sabatini
8 10 CH M ek
Variazione Dati Impresa Azienda :
ATTENZIONE

Le modifiche rasmesse si rifetieranno su TUTTE ke domande presentiate dall Axiends COMPILARE SOLAMENTE LE VOCI DA VARIARE

Anagrafica Dichiarante
i st Per procedere con la variazione dei
dati dell'impresa € necessario

Nome Cognome Codice Fiscale Data di nascita

- compilare il form Anagrafica
Sato di nascita Provincia di nascita Comune di nascita DiChia ra nte-

ITALLA v AG v Agrigenic w

Stato di residenza Provincia di residenza Comune di residenza

ITALIA ~ a6 v Agrigento v

Indirizzo di residenza N

INDIRIZZO DI RESIDENZA

Variazioni:

Ragione Sociale v

Pec Azienda



@
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Variazioni:

ri
E &
F

Dati Sede

Datl Rappresentante

=] <

O“Beni

VARIAZIONE DATI IMPRESA 3/6 el
B
B4
o v ¥ Cliccando sulla freccia grigia a destra di ogni
sezione, si apre il form specifico per
:-r::z;su(_jrmmnlrlcaPEr_mFnSED|mAsussmNE\.'ERm'EFFETru.unll. procedere Con |a Va riaZione dei dati_
In caso di variazione PEC, il sistema
| effettuera automaticamente il logout dal
— I portale e trasmettera le nuove credenziali
alla PEC di competenza dell’azienda.
Per confermare le modifiche, cliccare sul
1

pulsante Salva in basso a sinistra.

ATTENZIONE: la procedura di subentro e invariata, rivolgersi all’istituto finanziario di riferimento.
NON utilizzare la procedura di variazione Ragione Sociale in caso di subentro.
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Home Comunicazioni

Dati Rappresentante

In qualita di

Titclare

Anagrafica Rappresentante
Nome

Data di nascita

Residenza
Stato di residenza

ITALIA

Indirizzo di residenza

Documento Rappresentante

Tipo documento

Esenzione DURC

Cognome

Stato di nascita

ITALLA ~

Provincia di residenza

v I

O“Beni

VARIAZIONE DATI IMPRESA 4/6 Ran el
I

Codice Fiscale

Provincia di nascita

N° Documento

Comune di nascita

v I

Comune di residenza

W

Nella sezione Dati Rappresentante e
possibile variare I'anagrafica, la
residenza e il documento di identita,
compilando i form nelle sezioni

dedicate.

Per confermare le modifiche, cliccare
sul pulsante Salva in basso a sinistra.
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Home Comunicazioni Esenzione DURC

In qualith di

Legale Rappresentante v

Anagrafica Rappresentante

Nome Cognome

Data di nascita Stato di nascita

ITALIA ~

Stato di residenza Provincia di residenza

s v -
Indirizzo di residenza

Documento Rappresenianie

Tipo documento

Carta di identita ~
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Codice Fiscale

—

Provincia di nascita

L}

Comune di nascita

Comune di residenza

Nuova Sabatini

Nel caso in cui fossero presenti degli errori
nelle variazioni anagrafiche inserite, e
possibile annullare le modifiche effettuate
cliccando sul pulsante Annulla Variazione in
basso a sinistra.

Se le modifiche effettuate sono corrette,

cliccare sul pulsante Genera Template per
generare la dichiarazione di variazione
anagrafica in formato Word, che dovra essere
firmata digitalmente in formato CAdES p7m
dal dichiarante.

Cliccare sul pulsante Trasmetti per caricare e
inviare la dichiarazione firmata.
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| Scegii file | Nessun fie selezionato
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Cliccare su Scegli file, selezionare il file
firmato digitalmente dalla cartella di
origine, confermare la selezione e cliccare
su Trasmetti.




